
[Hier eingeben] 
 

                  

   Das Team der    
Zentralen Studienberatung 

sucht zum 1. Oktober 2019 oder später 
für 8 Std./Woche 

 zwei studentische Hilfskräfte 

Sie sind Bachelor-Studierende/r unserer Universität und möchten die Studienberater/innen in der 
Orientierenden Beratung von Schülerinnen, Schülern und Studierenden unterstützen: 

• bei der telefonischen Kurzinformation und Vorberatung  
• bei der Nutzung unseres Informationszentrums und des Internets 
• bei der Beantwortung von Anfragen per Mail und Post 
• bei der Pflege unserer Dokumentation und Schriften 
• bei Schulbesuchen und Messen 

 
Diese abwechslungsreichen Aufgaben mit Perspektive erfordern: 

• Verständnis für die Belange der Ratsuchenden 
• Bereitschaft zu intensiver Einarbeitung und zur Fortbildung in Beratungsmethodik 
• Teamfähigkeit und Bereitschaft zu ganzjährig kontinuierlicher Mitarbeit 
• Kenntnisse in Microsoft Word, in gängigen Internetanwendungen  

(gern auch in der Anwendung von Typo3 und SPSS) 
 

Dann bieten wir Ihnen eine langfristige Zusammenarbeit, profunde Einarbeitung, Erweiterung 
Ihrer kommunikativen Kompetenz für berufliche Perspektiven nach dem Studium; Arbeitszeiten 
nach Teamabsprache. 
 
Ihre Kurzbewerbung mit Lebenslauf (incl. E-Mail, Telefon) und Angaben zu Studiengang, 
Semesterzahl, Kenntnissen und Erfahrungen nehmen wir in der ZSB bis spätestens 05. Juli 2019 
entgegen: Sekretariat der ZSB im Gebäude B, Ebene 06, Raum 08. 
 
Aus datenschutzrechtlichen Gründen sind Bewerbungen per Mail leider nicht zulässig. Die 
Unterlagen werden nicht zurückgesendet. 
 
          
          Aushang vom 17.06.2019 – 05.07. 2019 


